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El sistema SeMA tiene ¢
de las licencias médicas.
Permite digitalizar dichas licencias y de esta manera agilizar la informaci
sistemas (tanto para Superha como para Adelia).

Permite atender certificados médicos enviados via web (bandeja de entrada de certificados).
Atender las solicitudes de Juntas Médicas y adjuntar dictamen (presenciales o no).



FUNCIONALIDADES PRINCIPALES

Desde el Portal de Agente, cada individuo
puede elevar su certificado médico que
acredite la licencia médica al organismo del
control del ausentismo sin la necesidad de
presentarse a SeMA, evitando
aglomeramiento de personas en oficina de
SeMA.

Nomencladores

o

Médicos Motivos Grupo de Clasificadién

* Registro de licencias médicas (tanto presenciales
como las mencionadas anteriormente).

Registro de Juntas Médicas (con sus correspondientes
turnos y asignaciones de dictamenes).

Registro en SICA de las licencias médicas.

Envio de licencias médicas a los aplicativos de
liquidaciones (Superha y Adelia).



FUNCIONALIDADES PRINCIPALES

El sistema permite registrar licencias via web teniendo en cuenta que, para los agentes de San Luis o de Villa
Mercedes, no deberan exceder los 3 dias.

Otra de las validaciones importantes es la de no permitir un solapamiento de fechas en los certificados
registrados.

Para los casos de licencias por atenciéon a familiar, solamente se aceptaran los certificados de los familiares
aprobados oportunamente por RRHH, mediante el Portal de Agentes Administrativo.

Ademas de tener una bandeja de entrada para los certificados, posee otra Bandeja de Entrada para Solicitudes
de Junta Médica, aprobada por RRHH, a los que la oficina sema otorgara un turno, notificandole al agente dia 'y
hora del mismo.

Anexa a la solicitud de junta médica (luego de realizada la junta médica correspondiente) el debido dictamen,
el cual se reflejara automaticamente en el Portal de Agentes Administrativo para su posterior Resolucion de

Programa.
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INTERACCIONES

 Elsistema SeMA interactuara mediante Portal de Agentes

* Recepcion de certificados y documentacion solicitada para licencias médicas.

« SeMA hard devolucion al agente (mediante Portal de Agente) del certificado aprobado. o
desaprobado.

e Con Portal de Agentes Administrativo, a través de los moédulos:

e Grupo Familiar a Cargoy
e Junta Médica.
* Con SICA al remitir la licencia otorgada.

 Con los sistemas de liguidaciones (Superha y Adelia) notificando las licencias otorgadas a los
agentes.



INTERACCIONES

PORTAL DE
AGENTES

it ¢ SeMA

El agente, mediante el Portal de Agente, envia su certificado médico (digital)

El certificado es recepcionado por el Sistema SeMA.

Personal de SeMA analiza la documentacion recibida en su Bandeja de Entrada (Registrando o
Desaprobando el mismo). Esta situacion del certificado es informado de manera inmediata al Portal del
Agente, notificandolo de su registracion o bien de las acciones a seguir (envio de documentacion

complementaria o bien de una nueva por ej.)




INTERACCION: MODULO PORTAL AGENTE —
CERTIFICADO MEDICO

e Este mdédulo implementado dentro del Portal de
Agente, tiene como finalidad la posibilidad de
brindarle al agente enviar via web, a través de este
portal, su certificado médico al sistema de SeMA.



PORTAL DE E‘ﬂ}} 3R O o o
AGENTES 5-_':: 5#\” LUlS Genear Incdente/Consuta  Cermar Seson

Importante!

Si &5 agente de |3 ciudad de San Luis o de Villa Mercedes, tenga en cuenta que para aquellos certificados mayores 3 3

ftres) dias se deben rendir personalmente en las oficinas de Seda

Presentacion Certificado Médico

Huewo Cenificado

Certificados Médicos Enviados
Mom bre del Tipo de Ver
Estado Archivo Archivo Desde Hasta Carga Certificado  Adjumto Archivo adjunto

REGISTRADO ‘nf:;:::fm Irmagen woas  yoas  wwas &

- Apiotado desde SeMA ENTREGADO TODO -

REGISTRADO 701855244 (1lpdf  Documento orvan  oyvas  oyvas (& 09270070 c v sec hazado desde SeMA
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FUNCIONALIDADES PRINCIPALES i e s

Fecha Desde Cantidad de

* Envio via web del certificado médico para SeMA,

evitando de esta manera el aglomeramiento de
personas dentro de la oficina de esta entidad.

e Cabe aclarar que para los agentes de Villa Mercedes y
San Luis, el sistema permite esta operacion para
aquellos certificados que no superen los 3 dias.

 Permite hacer un seguimiento del certificado, por
parte del agente. Una vez registrada la licencia, el
sistema le indica el agente de manera automatica si
situacion.



Certificados Médicos Enviados

Mom bre del Tipo de Fecha de Ver
Estado Archivo Archivo Desde Hasta Carga Certificado Adjunto Archivo adjunto

. cerificado phas P PR
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- Aprobado desde SelA ENTREGADO TODO -
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AU S o C O dewle &

 Dependiendo de la observacion realizada por SeMA, el agente puede anexar al certificado
un documento Adjunto.

* Permite visualizar la documentacion enviada.

* No posibilita el envio de un nuevo certificado hasta tanto no haya finalizado la gestién de la
documentacion enviada oportunamente.



INTERACCION: PORTAL AGENTE — GRUPO FAMILIAR

Digitalizar el grupo de Familiares a Cargo de los
agentes, de esta manera agilizar la aprobacion del
mismo para ser presentado ante el organismo SeMA
ante una atencion médica a un integrante del grupo
familiar del agente.

Datos del Familiar
*pombre [ ) * g pallido

¥ e ¥ Genem  MASCULING

Do urnento
* Fecha FPamentesco CONYLSUE
Macimiznto
* S A P, RS
Estado il CARADC o SOITERD WD DR IADC
¥ Nacionalidad  ARGENTINA .

Chsaracian

--- Documentacion a Enviar --- .
* Imagen del frente de DRI del cdnyuge
= Imagen reverso de DRI del canyuge
= Acta de Matrimanio (Mo certificada ni libreta de matrimonial.

Documentacian Adjunta

Seleccione DM | Elegir archivo |r-1|:| se eligid ningun archivo
Frente

S=leccione Dni | Elegir archiva |r-h:| se eligid ningdn a

ReraEs igié ningun archivo

Acta Elegir archivo | Mo se eligid ningdn archivo

Agregar Flar.
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Gestiones Activas

Gestion Familiares a cargo

iProximamente en tu portal!

= S0OLCITUD DE LICENCIA MEDICA [(SEMA)

= PEDIDO DE JUNTA MEDICA

* INFORME RESULTADCO DE JUNTA MEDICA

* MACIMIENTO

- ADCOPCION

= MATRIMOMNIO

* PREMATAL

- HIOD

= HIUO DISCAPACITADO

* PRESEMTACION DE CERTIFICADO ESCOLAR

* PRESENTACION DE CERTIFICADD ESCOLAR - HUO CON DISCAPACIDAD
* RENOWVACION DE LA SITUACION LABORAL DEL PROGENITOR/ A
* ENTREGA DE CERTIFICADOS PSICOLOGICOS (SEMA)

* CONSULTAS GENERALES

T T mm—
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~ FUNCIONALIDADES PRINCIPALES

Agente

Apellido Nombre Documento Estado

Observacion agente Vigencia desde Vigencia hasta Revisar Anular envio

Fecha nacimiento Parentesco Tipo tenencia Fecha estado Observacion rrhh

ROCRIGUEZ FRANC 4 PENDIENTE 31 03 HlC 01/11/2023 Q Anular Solicitud

1-

** Luego de agregar un nuevo familiar a cargo debe esperar a que RRHH verifique toda la documentacién subida por usted y si esta todo correcto se confirmara la aceptacidn del alta del nuevo familiar a cargo **

** Si cometid un error en algun dato de la solicitud de un nuevo familiar a cargo, debera anularla y cargarla nuevamente **

Agregar Familiar

e La principal funcionalidad es la de mantener vigente y actualizado el grupo de familiares a cargo del
agente, los cuales se veran reflejados en el Sistema de SeMA (solamente aquellos que hayan sido
aprobados por rrhh) para los correspondientes certificados médicos y licencias autorizadas.

 En supuesto arrepentimiento de envio, por parte del agente, el sistema le permite anular la solicitud.



INTERACCIONES GRUPO FAMILIAR
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La composicidon del grupo familiar se declara dentro del Portal
del Agente.

El grupo familiar sera supervisado por personal de RRHH
mediante el Portal de Agente Administrativo, el cual aprobara o
desaprobara a cada integrante dependiendo de Ia
documentacion aportada.

Una vez aprobado el familiar, el mismo se podra registrar en la
carga de la licencia por Atencidén Familiar dentro del sistema
SeMA.

Auditoria - Familiares a Cargo - SEMA

Apellido

Documento

Parentesco

Fecha Estado

Vigenda Desde:

Observacion
Agente

Estado

Observacion Rrhh

CONYUGUE

30/10/2023

PENDIENTE




INTERACCION: PORTAL AGENTES — JUNTA
MEDICA

Datos de la Solctud

Datos de Contacto:
=Efono:

hail:

e Mediante este modulo del Portal de
Agentes, se solicita Junta Médica, la cual
se envia por via Web, para luego SeMA

emitir un turno para dicha junta.

Tipo Motheo: Cambio de Funcicn

Q) Licencia




JUNTA MEDICA — PORTAL AGENTES
PORTAL DE | {gl GOSERNG 0

AGENTES SA.N LUIS Genemr Incidents/Consula  Carmar Sesion

Solicitudes Registradas

Morbne Doz urnento

Solciar lunta Médica

M® Solicitud Etado Solicitud Obserracion RRHH Ver Certificado Cancelar emrio Solicitud

EUIge Ope@ra mi padre FA DA @

LICEMC A PR CIRLG LA PR RARMADA, i no cumple ko requisitos! @




FUNCIONALIDADES PRINCIPALES

Se solicita turno de junta médica indicando el motivo (Cambio de Funcidn o Licencia)
anexando la documentacion pertinente, la cual llega a RRHH (Portal de Agentes
Administrativo).

El sistema no permitira que el agente realice una nueva mientras tanto no tenga una
respuesta (de aprobacion o no) de parte de RRHH. A la vez dara acuse de la solicitud
del agente a su correspondiente reparticion (SICA).

En caso de tener una respuesta favorable, SeMA emitira un turno para Junta Médica
con alguna observacién (si fuese necesario) reflejada en este mddulo.
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INTERACCIONES

Asignacion de Horario

Fecha: 017112023

* El agente a través del Portal de Agente, solicitara junta
médica.

Id junta medica

Motificacion BAlT PLIERTA

 Esta peticidn llegard a RRHH, auditando dicho pedido Solicitud  CF
mediante el Portal de Agentes Administrativo. Al Emdotms  AUSENTE v Fecha de cabertum
mismo tiempo dara acuse de la solicitud del agente a hmnmcitn  [Troreses Sigums charvacien
su correspondiente reparticion (SICA).

[opcional)

De ser aprobada la solicitud del agente, la solicitud le llegara a la Bandeja de Entrada de Juntas
Médicas al sistema SeMA. Al otorgar el turno de junta médica, se notifica al agente por el Portal
del Agente.

Al realizar la junta médica, se emite desde SeMA el correspondiente dictamen para ser visualizado
en el Portal de Agentes Administrativo, para que personal de RRHH emita |la debida Resolucion de
Programa, finalizando el acto administrativo.



